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ALCOTEC
ALCOTEC S.p.A. SEGNALAZIONI (Whistleblowing)

Guida operativa

In osservanza di quanto previsto dal D.lgs.24/2023, dal Modello di organizzazione, gestione e controllo ex
D.lgs. n. 231/2001 e dagli strumenti normativi interni ALCOTEC S.p.A. ha adottato un sistema di gestione che

permette di amministrare le segnalazioni, anche anonime, ricevute.

Si tratta di segnalazioni aventi a oggetto comportamenti, in violazione del Codice Etico, di leggi, regolamenti,
normative interne, provvedimenti delle Autorita, Modello di organizzazione gestione e controllo ex D.lgs.

231/01.

Qualunque sia il canale utilizzato ALCOTEC S.p.A. garantisce la ricezione, I'analisi e il trattamento di

segnalazioni inoltrate da chiunque, anche in forma anonima:

e da personale ALCOTEC S.p.A. (Risorse che, indipendentemente dalla tipologia contrattuale,
svolgono la propria attivita nell’ambito della societa, anche senza la corresponsione di una
retribuzione al solo fine di apprendimento, dipendenti di ditte terze che hanno relazioni dirette con
I'azienda)

e da altri soggetti terzi in relazioni d’interesse con ALCOTEC S.p.A., ad es. Business Partner, clienti,
fornitori, consulenti, collaboratori;

e da tutti gli stakeholder incluse le persone con funzioni di amministrazione, direzione, controllo,

vigilanza o rappresentanza.

E garantita la massima riservatezza sui soggetti e sui fatti segnalati, nonché sull’identitd dei segnalanti,

affinché chi effettua la segnalazione non sia soggetto ad alcuna forma di ritorsione.

ALCOTEC S.p.A. tuttavia informa che resta impregiudicata la responsabilita penale e disciplinare del
Segnalante:

= nell'ipotesi in cui la Segnalazione configuri calunnia o diffamazione;

= nell'ipotesi in cui la Segnalazione sia manifestamente opportunistica e/o effettuata al solo scopo di
danneggiare il denunciato o altri soggetti;

® in ogni altra ipotesi di abuso, utilizzo improprio o intenzionale strumentalizzazione dell’istituto

oggetto della presente.

ALCOTEC S.p.A. - CANALI DI SEGNALAZIONE

Piattaforma Elettronica L. L
Posta Ordinaria Comunicazione Orale

(In fase di implementazione)
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ALCOTEC S.p.A. sta implementando una piattaforma elettronica per la gestione delle Segnalazione. Nel

frattempo la societa ha adottato i seguenti canali di segnalazione:

Posta Ordinaria

La Segnalazione puo essere fatta in forma scritta.

Al fine di garantire la riservatezza del Segnalante & necessario che la segnalazione venga redatta a mezzo PC,
inserita in due buste chiuse: la prima con i dati identificativi del segnalante unitamente alla fotocopia del
documento di riconoscimento; la seconda con la segnalazione, in modo da separare i dati identificativi del
segnalante dalla segnalazione. Entrambe dovranno poi essere inserite in una terza busta chiusa che rechi

all’esterno la dicitura “riservata/personale” ed inviata al seguente indirizzo:

Alcotec S.p.A.

Attn. Responsabile delle Segnalazioni
Via Adelaide Ristori n.38

00197 Roma (RM)

La segnalazione potra altresi essere depositata presso le apposite cassette postali ubicate negli Uffici Alcotec.

Comunicazione Orale

La Segnalazione pud essere fatta in forma orale attraverso linee telefoniche chiedendo del Responsabile

delle Segnalazioni ai seguenti numeri:
06 45 42 0626

06 40 41 8663

Il Segnalante puo altresi richiedere un incontro diretto fissato entro un termine ragionevole con il

Responsabile delle Segnalazioni.
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